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ERASMUS+ GEN CLiK PROGRAMI
AVRUPA GONULLU HiZMETI, GENCLIiK GONULLU KURULUSLARININ
AKREDITASYON BASVURU FORMU DOLDURMA KILAVUZU
(Application Form for Accreditation) Call: 2017

]}aslarken...
Oncelikle Baskanligimiz nezdindeki Erasmus+ Genglik Programlar1 dahilinde yer alan
Avrupa Goniillii Hizmeti ile ilgilendiginiz i¢in tesekkiir ederiz.

Bir Avrupa Gonilli Hizmeti Projesi sunabilmek igin gerekli olan Akreditasyon Basvuru
Forumunu doldurmaya basladiniz. Bu bagvuru formu ile birlikte Avrupa Gonulli Hizmeti
kapsaminda Koordinatdr, Génderen ve/veya Ev Sahibi Kurum / kurulus olmay1 talep
ediyorsunuz demektir. Tavsiyemiz bu formu doldurmadan énce Avrupa Gonulli Hizmeti
hakkinda detayli bilgiye sahip olmaniz. Ozellikle basvuru siireci ile ilgili detayl bilgileri
gerek Genglik Programi Kullanic1 Kilavuzundan gerekse AGH uzmanlarindan alabilirsiniz.

“Proje” bir ekip isidir. Bu projeyi hazirlama, bu formu doldurma, kabul edilmesi durumunda
projeyi gerceklestirme asamalarinin tamaminin tek bir kisinin omuzlari {izerinde olmamasi
gerektigi; fikrl hazirliktan projenin kapanisina kadarki siliregte biitiin gorevlerin yerli
katilimcilar ve yabanci ortaklar arasinda paylasilmis olmasi gerektigini hatirlatmak isteriz.

Baskanligimiz nezdindeki, Avrupa Gonilli Hizmeti kapsaminda proje sunabilmek igin
kurum ve kuruluslarin 6ncelikle akredite edilmesi gerekmektedir ki AGH igin Goénderen,
Koordinatér ve Ev Sahibi tirlerinde akredite olabilirsiniz. Ancak, Ev sahibi ve
Koordinator kurulus olarak akredite olabilmek i¢in kurulusunuzun en az iki yildir tiizel
kisilige sahip bulunmas1 gereklidir.

Eger sartlariniz akredite olabilmek icin uygun ise; oncelikle Erasmus+ Programindan
yararlanmak isteyen tiim kurum/kurulus/gruplar i¢in zorunlu olan ve Avrupa Komisyonunun
ECAS ve URF sistemine kayip olup, PIC kodu temin edilmelidir. Sonrasinda,
Bagkanligimizin TURNA Elektronik Proje YOnetimi Sistemi’nde yer alan Basvuru
Formu’nu doldurmak, gerekli bilgi ve belgeleri de bagvuru formunda yer alan ekler
bolumine de yiikledikten sonra 6nce Avrupa Komisyonu veritabanina daha sonra da
TURNA sistemine kaydetmek suretiyle akredite edilebilmek icin mdiracaat etmeniz
gerekmektedir.

Asagida bu formun doldurulmasinda faydalanmaniz icin gerekli olan bilgi ve belgeler
hakkinda detayli bilgiler verilmistir.

Bu form Ingilizce olarak doldurulmalidir. Niyet beyanlarinda her hangi bir son basvuru tarihi
yoktur, dilediginiz tarihte Bagvuru Formunu doldurabilirsiniz.

Basvurunuz, www.ua.gov.tr adresindeki TURNA online bagvuru sistemine ve Komisyonun

veri tabanina online olarak yiklendikten ve Basvuru Formunuz elektronik ortamda
Bagkanligimiza ulastiktan sonra, akreditorlerimiz tarafindan kurulusunuza bir ziyaret
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gergeklestirilecek, akreditorlerce kurulusun idari, mali ve beseri kapasitesiyle ilgili
gbzlemlerine dayali bir rapor akreditasyon komitesine sunulacak ve ziyaret sonrasinda
toplanan akreditasyon komitesi akreditasyon talebiniz hakkinda nihai karar1 verecektir.

Eger komite akreditasyon talebinizi kabul ederse, akredite kurulus olarak AB akredite AGH
kuruluslar1  veritabaninda http://europa.eu/youth/evs_database adresinde yer almaya
baslayacaksiniz. Sonrasinda bir Akreditasyon Egitimine davet edileceksiniz. Katilimin
zorunlu oldugu bu egitime akreditasyon basvurunuzda proje sorumlusu olarak belirlediginiz
kisinin katilmamasi halinde akreditasyonunuz askiya alinacak.

l_?iKKAT: Bu form, Tiirkiye’de yerlesik kurum ve kuruluslar (Dernek, vakif, belediyeler,
Universitelerin AB ofisleri, Valiliklerin AB koordinasyon merkezleri, il genclik merkezleri
v.b.) tarafindan doldurulacaktir.

Daha detayli bilgi i¢in, liitfen Erasmus+ program rehberinin Akreditasyon hakkindaki
bolumune bakabilirsiniz.

BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASI

A.  GENEL BILGI (General Information)

Bu bagvuru formu, Erasmus + programi Avrupa Goniillii Hizmeti kapsaminda proje yapmak ve
akredite olmak isteyen kuruluslar tarafindan doldurulacaktir.

Basvuru formu, asagidaki ana bolimlerden olusur:

|B.  ICERIK (Context)

Bu bolum, Erasmus+ programi ve buna iliskin akreditasyona ait eylem tiirii (AGH akreditasyonu igin
- Accreditation of youth volunteering organisations), yili, formu doldurmak i¢in kullanilacak dil
(English) ve bagvuru sahibinin ilgili Ulusal Ajansi (TR01 (TURKIYE) ile ilgili bilgileri igerir.

\ C. Akreditasyon Suresi (Duration of the Accreditation)

Bu bolim, bu program dénemi boyunca (2014-2020 dénemi) akreditasyonunuzun devamini isteyip
istemediginize iligkin bilgileri icerir.

D.  BASVURU SAHIBINE ILISKIN BIiLGILER (Applicant Organisation) |

Bu bolimde, basvuru  oncesinde  alman  veya  diger  projeler  vasitasiyla
http://www.ua.gov.tr/programlar/erasmus-program%C4%B1/gen%C3%A7lik-program%C4%B1/ ba%C5%9Fvuru-
s%C3%BCreci- Inas%C4%B1I-ba%C5%9Fvurulur-_adresinden onceden alinmis olan PIC (Personal
Identification Code- Kimlik Tammmlama Kodu) kodunun yazilmasi gerekmektedir. (bu kod
girildiginde, 6ncesinde girmis oldugunuz kurum ve kurulus bilgileriniz otomatik ¢ikacaktir)
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Bu kod numarasi. bagvuru yapmak isteyenlerin bagvuru formlarina ulasmalarini saglayacagi gibi
Ulusal Ajanslarin yararlanicilarla yapilacak iletisiminde dnem arz etmekte ve ayrica da bundan boyle
akreditasyon numarasi olarak kullanilacaktir.

Bu bélimde ayrica, kurum ve kurulusunuzun tirdi, amaglari, hedefleri. deneyimleri, énceki proje ve
akredite numaralar1 gibi bilgiler ile sorumlu olan yasal temsilci ve irtibat kisisine iligskin bilgileri
icerir.

Yasal temsilci ile AGH irtibat kisisinin farkli iki kisi olmasi zorunluluk olmamakla birlikte,
AGH kuruluslarindaki Yasal Temsilci ile Proje sorumlusunun ayni olmasinin stire¢ iginde
islevsel goriilmedigini de hatirlatmak isteriz.

Yasal temsilci, imza yetkisine sahip imzasiyla kurum/kurulusu yiikiimliiliik altina sokmaya
yetkili kisi olup bu yetkinin kamu kurumlarinda iist amir tarafindan, dernek ve vakiflarda ise
yOnetim kurulunca verilmis olmasi zorunludur. Yasal temsilci kabul edilecek projenin mali
sO6zlesmesini bagvuran kurum/kurulus adina imzalayacak ve Ulusal Ajansin resmi olarak ilk
muhatap alacag kisidir.

Irtibat Kisisi, proje ile ilgili biitiin teknik detaylar hakkinda bilgi sahibi olan ve Ulusal
Ajansin siirekli olarak irtibat halinde olacag kisidir. Iletisim bilgilerinin (posta kodu ve
telefon numaralar1 dahil olmak iizere) dogru ve eksiksiz  belirtilmesi gerektigini
unutmayiniz.

E. KURUM VE KURULUSLARIN ROLU (Role of the Organisation)

Bu béliimde, kurum ve kuruluslarin hangi kapsamda akredite edilmek iizere bagvuru yapacagina dair
ilgili stitundaki Evet/Hayir boliimii isaretlenmek suretiyle bilgiler verilecektir.

Hangi tiirde akredite talebi yapilacak ise o boliime iligkin genel bilgiler verilir.

e Ongorulen proje yonetimi ve faaliyet temalari ile goniillii faaliyetletne iliskin 6rnek
bilgiler ve 6grenme faaliyetleri,
Faaliyetlerinize katilacak olan goniilliilerin yapacaklar aktiviteleri detayl bir sekilde
belirtmeniz gerekmektedir. Ozellikle faaliyetlerinizde goniillii i¢in 6grenme ve
hizmet Ggelerinin esit bir bicimde yer almasmna dikkat ediniz. Hizmet 06gesi
gonalliiden yerine getirmesini beklediginiz hizmetleri, 6grenme 6gesi ise goniillitye
kiiltiirlerarast ve yaygin 6grenim metodolojileri ¢ercevesinde kazandiracaklarinizi
ifade eder. Goniilliiniin sizin faaliyetlerinize bir turist olarak ya da isci olarak
gelmedigini bu sebeple 6grenme ve hizmet 6gelerinin dengede olmasi gerektigini
unutmayiniz.

e Konaklama ve ulasim hakkindaki bilgiler,
Bu boliimde, goniilliilerin konaklama yapacagi mekan bilgisi ile faaliyetin gergeklesecegi yer
veya yerlere ulasimi hakkinda bilgiler yer almalidir.

e AGH kapsaminda yapilacak pratik dizenlemeler (seyahat, sigorta, guvenlik ve
katihlmcilarin korunmasi, vize, sosyal giivenlik, damsmanhk v.b.),

e Imkam kisith olan gondilliilerin projede yer almasi halinde 6ngériilecek hususlar,
Eger kurulusunuz imkanlar1 kisitlh genglere ev sahipligi yapmak istiyorsa
doldurulmasi gereken bolimdir. Eger imkanlari kisith goniillillere ev sahipligi
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yapmay1 planliyorsaniz bu kisimda kurulusunuzun o goniilliilere yonelik hazirligini
detayl bir sekilde belirtmeniz gerekli. Ornegin fiziksel engelli bir gence ev sahipligi
yapmak istiyorsaniz gencin ¢alisacagl ve konaklayacagi mekanlar o geng i¢in uygun
mu, gerekli arag-geregler varmu (tekerlekli sandalye v.b.) belirtilmesi gerekmektedir.

e Gerek gonderilecek ve gerekse ev sahipligi yapilacak gonullilerde aranilacak
secim kriterleri ile acik ve saffaf secim siirecine iliskin bilgiler,
Bu boélimde gonderilecek ve ev sahipligi yapilacak gondllilerin  profili
cizilmelidir.Avrupa Gonulli Hizmeti 17-30 yas araligindaki biitiin genglere agiktir.
Goniillii segimleri din, dil, irk ayrimi yapilmaksizin ele alinmalidir. Goniilliilerde
kesinlikle 6zel beceriler istenilemez Ornegin iyi derecede yabanci dil bilgisi,
bilgisayar becerisi, belli bir alanda mezuniyet sart1 v.b.
Bu kisimda daha ¢ok goniilliiniin faaliyetlerle baglantili olabilecek o6zelliklerine
deginilmelidir. Ornegin ¢ocuklarla yapilacak olan bir etkinlik igin ¢ocuklari seven,
sabirlt vb. gibi 6zellikler vurgulanabilir.
Ayrica acik ve seffaf bir secim siirecini nasil saglayacaginiz ve tlim genclerin
erisimini nasil mimkiin kilacaginiz da belirtilmelidir. Gonilli gondermeyi ve
isbirligi yapmak isteyeceginiz ev sahibi kurulus profilini ¢izmeniz de gelecekte
sizinle igbirligi yapmak isteyen kuruluslar ya da size goniillii aday1 olarak bagvurmak
isteyen goniilliiler agisindan 6nemli bilgiler saglayacaktir.

e Gonderilecek Goniilliilerin Sayisi ile kisa donem ve/veya uzun donem olarak kag
goniilliiye ev sahipligi ve hangi siirelerde AGH faaliyeti yapilacagi,
-Gonderen Kurulus olarak; Bu boliimde bir seferde (bir basvuru déneminde)
gonderebileceginiz goniillillerin azami sayis1 belirtilmelidir. Bu sayiy1 belirlerken
gondereceginiz her bir goniilliiye projenin Oncesi, sirasi ve sonrasinda uygun destek
ve egitimin verilmesini miimkiin kilacak beseri ve idari kapasitenizi gz Oniinde
bulundurun. Ayrica belirteceginiz saymnin akreditasyon ziyaretinde akreditorler
tarafindan da kapasiteniz dahilinde olup olmadiginin degerlendirilecegini unutmayin.
Belirteceginiz say1 bu degerlendirme sonrasinda akreditasyon komitesi tarafindan
diisiiriilebilir ve bir donemde gonderebileceginiz gonilli sayist akreditasyon
komitesinin belirledigi bu say1 olur
-Ev Sahibi Kurulus olarak; Bu boltimde, ayn1 zamanda ev sahipligi yapilabilecegini
ongordiigiiniiz Kisa Donem ve/veya Uzun donem faaliyetlerdki gonulli sayisini ve
bu faaliyetler hakkinda kisa bir bilgi vermeniz istenilmektedir. Bu say1 ve siirenin
kaliteli bir 6grenme saglanmasi ile her bir goniillii i¢in AGH refah standartlarinda ev
sahipligi yapilabilecek sayida olmasi1 6nemlidir.

e Goniilliilere faaliyetleri esnasinda verilecek destekler (risk énleme, koruma,
guvenlik),
Bu bolimde, gondereceginiz goniilliller yurtdisindayken, onlarla nasil iletisim
kuracaginizi ve onlara nasil destek vereceginizi; projelerinde ortaya ¢ikabilecek
muhtemel risk ve krizlere yonelik alacaginiz 6nlemleri belirtmelisiniz.
Ev sahipligi yapilacak goniilliiler igin de giivenli bir yasam ve ¢alisma ortamini nasil
sunacaginiz, risk ve kriz 6nleme planlarimizi detayl bir sekilde aciklayiniz.

hakkinda bilgiler verilir.
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Gonderen ve Ev sahibi kurulus akreditasyonunuz onaylandiginda, bu bolime yazmis
oldugunuz bilgiler Avrupa Komisyonunun veri tabaninda yayimlanacak ve gonilliler bu
kisma yazdiginiz bilgiler 1s5181nda kurulusunuza bagvuruda bulunacaktir.

F. TEMEL BILGI VE BELGELER (Background documents)

Bu bolumde, Avrupa Gonulli Hizmetinin akredite tlrlerine gore (gonderen, ev sahibi ve
koordinatdr kurulus) kurum ve kuruluslarin gorev ve sorumluluklar ile ortakliklar, kalite
standartlar1, EVS ilke ve prensipleri hakkinda genel bilgiler verilmistir.

Akredite tlirlerine gore (gonderen, ev sahibi ve koordinator kurulus) kurum ve kuruluslarin
gorev ve sorumluluklar1 hakkinda kararmiz 6ncesinde yol gostermesi amactyla kisaca bir
bilgi vermek gerekirse;

Koordinatér Kurulus (Coordinating Organisation)

= Bagsvuruyu sunar ve Ulusal Ajansa ya da Yiiriitme Ajansina kars1 tiim projenin mali ve idari
sorumlulugunu tagir

=  Gonderen ve Ev Sahibi Kuruluslarla igbirligi i¢inde projenin koordinasyonunu saglar

= AGH Anlagmasinda belirlenen gorev dagilimi dogrultusunda, AGH hibesini, projedeki
tiim Gonderen ve Ev Sahibi kuruluglar arasinda paylastiririr

=  Goniilliiniin/lerin, AGH Egitim ve Degerlendirme Dongiisiiniin tamamina katilmasini
saglar

= Goniillitye/lere yerlestikleri Ev Sahibi Kurulusta destek verir

= Projede yer alan Gonderen ya da Ev Sahibi Kurulusun/larin idari gérevlerinin bazilarini ya
da tamamini yerine getirir

=  Gonderen ve Ev Sahibi Kuruluslarla birlikte, projedeki her bir goniilliiniin zorunlu AGH
grup Sigorta Planina dahil olmasini saglar

= Gonderen ve Ev Sahibi Kuruluslarla birlikte ihtiya¢ duyan goniilliiniin/lerin vize
diizenlemelerini yapar. Gerektiginde Ulusal Ajanslar ya da Yiiriitme Ajansi vize destek
yazis1 verebilirler.

=  (Ogrenme ve/veya Youthpass siirecine destek olur. Génderen, Ev Sahibi Kurulus ve
goniillii ile birlikte, AGH’lerinin bitiminde isteyen goniilliilere Youthpass sertifikasi verir.

=  Hazrhk

- Qoniilliiye bir Ev Sahibi Kurulus bulunmasinda ve onunla temasa geg¢ilmesinde yardimci
olur

- Projelerine katilmadan once goniilliiniin/lerin bireysel ihtiyaglarina ve 6grenme firsatlarina
gore onlara yeterli hazirligi saglar. Bu hazirligi Avrupa Komisyonu’nun hazirladigi Goniillii
Egitimi: Rehber Ilkeler ve Asgari Kalite Standartlar1 dogrultusunda yapar (bkz.
http://ec.europa.eu/youth/youth-in-action-programme/doc405_en.htm)

= Goniillii hizmeti sirasinda iletisim
- Proje siiresince goniilliiyle/lerle ve Ev Sahibi Kurulusla/larla siirekli iletisim halinde olur.
= GOnUllunUn doniisiinden sonra

- Gondiilliniin proje bittikten sonra iilkesine dondiigiinde yasadig1 topluma yeniden entegre
olmasina yardimeci olur

5

|

( T+0 | 00|F l
-Erasmus+’ Bk e B


http://ec.europa.eu/youth/youth-in-action-programme/doc405_en.htm

— T.C. @
( x i AVRUPA BIiRLiGi BAKANLIGI U
o Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi
Baskanhg

- Goniillillere deneyimlerini ve 6grenme ¢iktilarini paylasmalar1 ve degis tokus etmeleri igini
firsat sunar

- Gondlldlerin, gonullu hizmet deneyimlerinin ve 6grenme ¢iktilarinin yayginlastirilmasinive
bunlardan yararlanilmasini tesvik eder

- Goniilliilere, bagka egitim, 6grenim ve istihdam imkan lar1 konusunda rehberlik saglar.

- QGOniilliiniin ikamet iilkesindeki Ulusal Ajans tarafindan diizenlenecek yillik AGH
etkinligine katilmasini saglar

Ev Sahibi Kurulus (Hosting Organisation)

= Rehber (Mentor)

Gontilliiye kisisel destek/6grenme-youthpass siirecinde destek saglamaktan sorumlu bir rehber
belirler.

= Gorevle ilgili destek

Tecriibeli personeli araciligiyla goniilliiyii, goniillii hizmet stirecinde gozlemler ve ona rehberlik
saglar.

= Kisisel destek
Gondtilliiye kisisel/6grenme-youthpass siirecinde destek saglar

Gontilliiye yerel topluma entegre olma, diger genclerle tanisma, sosyallesme, bos zaman
etkinliklerine katilma, vb. firsatlari sunar.

Miimkiin oldugu kadariyla goniilliiniin diger AGH goniilliileriyle iletisim kurmasini tesvik eder.
= AGH Egitim ve Degerlendirme Dongiisii ve dil destegi
Goniilliiniin varig sonrasi egitimine ve ara degerlendirme toplantisina katilmasini saglar
Goniillii i¢in dil 6grenimi firsat1 sunar.
= Gonulld Hizmet ilkeleri

AGH’nin genel erisilebilirligini saglamak: Ev Sahibi Kuruluslar goniilliileri, belli bir etnik gruba
ya da dine mensubiyetlerine, cinsel yonelimlerine, siyasi diisiincelerine gore belirleyemedikleri
gibi, goniilliileri secerken belli kalifikasyonlar1 ve egitim seviyesini de sart kosamazlar

Goniilliilere, fikirlerini, yaraticiliklarii ve deneyimlerini ortaya koyabilmelerini miimkiin
kilacak iyi tanimlanmig gorevler sunmak

Gondilliiler i¢in agik 6grenme hedefleri belirlemek.
* Barmma ve yeme-icme

Goniillilere uygun barinma ve yeme-igme imkanlari sunmak (ya da tatil siirelerini de
kapsayacak sekilde yemek parasi vermek).

= Yerel ulasim
Gondilliilerin yerel ulagim araglarindan yararlanmasini saglamak.
» Odenek (cep harchgi)

Goniilliiye, bulundugu tilkeye gore belirlenmis olan cep har¢ligini haftalik ya da aylik olarak]
vermek.
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|G.  KONTROL LiSTESi (CHECK LIST) |

Bu Dbolim, doldurmus oldugunuz formu tekrar gozden gecirmeniz igin ve formu
kaydetmeden dnce Program Rehberinde listelenen uygunluk kriterlerinden emin olmaniz igin
hazirlanmistir. Bagvuruyu sunmadan Once, eksiklik varsa kutucuklarin yardimiyla
gidermenizi saglayacaktir.

|:| Akreditasyon i¢in resmi bagvuru formunu kullandik.

I:l Bagvuru Formunun tiim ilgili alanlar1 tamamlandi.

I:l Bagvuru formu bulunulan tilkenin Ulusal Ajansi’na sunuldu.

|:| Katilimcilarin portali ile ilgili yasal statiilerini kanitlayan belgeleri yiikledik

[ | Bagvuru formu Erasmus + program ilkelerinin resmi dillerinden biri kullanilarak
tamamlanmustir.

I:l Tamamlanmis formu kaydetip, kendimiz igin bir kopyasini yazdirdik.

I:l Belirtilen yasal temsilcisi tarafindan imzalanan imza sayfasi1 forma eklidir.

|H.  VERI KORUMA BILDIRIMI (Data Protection Notice)

Bu boéliimde, elektronik ortamda doldurulan formda yer alan bilgilerin (isim,adres CV’ler
gibi) korunmasi ile sadece amaci icin kullanilacagina iliskin olarak giivenlik ile ilgili bilgiler
verilmistir.

1. iIMZA (Signature) |

Bu boliimde, elektronik ortamda doldurulan formda yer alan bilgilerin dogru oldugunun
tasdiki ile EVS kurallarina uyulacagi yasal temsilci tarafindan imzalanmak suretiyle (bu sayfa
yasal temsilci tarafindan imzalanip scan edildikten sonra “J.Annexes” bolumiine tekrar eklenecektir)
taahhtt edilmektedir.

|J.  EKLER (Annexes) |

Bu boliimde, akreditasyon i¢in gerekli olan ve online basvuru 6ncesi hazirlanan belgeler scan
edilip eklenecek olup, yiiklenen evraklarin kabul gérmesi ve tereddiit olmamasi halinde ve
gerek goriilmedikge asillarimin Baskanh@imiza gonderilmesi istenilmeyecektir.

| K. ONAY, VERI DOGRULAMA VE ONLINE BASVURU (Submission)

Bu boéliimde, elektronik basvuru formunda bildirilen bilgiler elektronik ortamda
kaydedilmeden oOnce dogrulanmali ve online olarak gonderilmelidir. Bu islemler
gerceklestirildiginde ve basvuru formu submit edilerek Avrupa Komisyonu veritabanina
yiiklenildiginde islemin yapildig1 tarih ve saat bilgileri (Time), islemin dogru olarak yapilip
yapilamadig1 (Event), Komisyon veritabani tarafindan yiiklenilen forma verilen yiikleme
kodu bilgisi (Form Hash Code) ve yiikleme onay1 (Status) bilgisine iliskin &zet bilgiler form
Uzerinde gosterilecektir.
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BASVURU FORMUNUNUN DOLDURULMASI ONCESINDE VE SONRASINDA
HAZIRLANACAK VE SISTEME YUKLENECEK OLAN BiLGi VE BELGELER

Erasmus+ Programi dahilinde yer alan Avrupa Gonullu Hizmeti akreditasyonu
kapsaminda, akredite olabilmek i¢in dncesinde ve sonrasinda yapilmasi gerekli kayit
islemleri ile miracaat igin gerekli bilgi ve belgelere iliskin hususlar asagida
belirtilmistir.

Ilk Adim :

> ECAS'e Uye Olunmasi : Erasmus+ Programindan yararlanmak isteyen tiim
kurum/kurulus/gruplar,

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cqi
adresinden Avrupa Komisyonunun Dogrulama Hizmeti olan ECAS (European
Commission  Authentication Service) Sistemine Uye olup, ilgili belgeleri
kaydetmelidir.

Ikinci Adim:

» URF Kayd1 (Katilme1 Portal Veritabanina Kayit Olunmasi)
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
adresinden kurum/kurulusunuzu/grubunuzu veritabanina kaydediniz. Basarili
bir kayit isleminin sonunda size bir PIC numarasi verilecektir.
Kullanici_Tamimlama Kodu (PIC) : Veritabanina kayit islemi tamamlanir
tamamlanmaz, sistem size dokuz (9) haneli bir kullanic1 tanimlama kodu (PIC)
verecektir. Bu numarayr mutlaka kaydediniz. Bu kod bagvuru yapmak
isteyenlerin elektronik basvuru formlarina ulasmalarini saglayacak ve Ulusal
Ajanslarin kurum/kurulus/gruplar ile yapacagi tiim iletisimlerde kullanilacaktir.
Adim adim nasil PIC numarasi alinacagina iliskin detayl bilgilere;

http://www.ua.gov.tr/programlar/erasmus-program%C4%B1/gen%C3%A7lik-
program%C4%B1/ba%C5%9Fvuru-s%C3%BCreci/nas%C4%B1I-
ba%C5%9Fvurulur- linkinden ulasabilirsiniz.

Uciincii Adim :

» TURNA sistemine Kayit ve Basvuru Formu :

1- Baskanligimiz nezdinde yer alan Elektrik Proje Yonetim Sistemi’nden kisa
adiryla TURNA sistemine https://turna.ua.gov.tr linkinden ulasip bir kullanici adi
ve parola alarak sisteme kayit olunmasi gereklidir.

2- Daha sonra, TURNA sistemine kullanici ad1 ve sifrenizle giris yaptiktan sonra
“Basvuru Islemleri” listesi igindeki “Basvuru Formu Listesi” baglantisina
tiklayiniz.

3- “Basvuru Formu Listesi” i¢inde bagvuru yapmak istediginiz sektore ait bagvuru
formunu (AGH Akreditasyonu icin Genglik Goniilli Kuruluslarinin
Akreditasyon (KA110)) “Basvuru Formu Indir” baglantisin1 kullanarak
indiriniz. Indirme isleminin yapilabilmesi i¢in PIC numarasini girmeniz
istenecektir.

4- Basvuru Formunun doldurulmasi ve eksiksiz olarak tamamlanmasi halinde
formun 6nce Avrupa Komisyonu Veritabanina ‘Submit’ edilerek, sonrasinda da
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TORKIYE ULUSAL AJANSI
TURKISH NATIONAL AGENCY

TURNA sistemine kaydedilmesi gerekmektedir. Formun basar1 ile
kaydedildigini K.4 Boliimiindeki “Submission Summary” kismindaki “Statis”
kisminda “OK?” ibaresinin bulundugundan emin olunuz, daha sonra da kendiniz
i¢in 1 suret ¢ikt1 alinmasi onerilmektedir.

Dordinci Adim :

» BASVURU FORMU EKINDE YUKLENECEK BiLGI VE BELGELER
Asagidaki belgelerin scan edilip Basvuru Formu’nun J (Annexes) bolumune,
asagidaki sirayla bes kalemde yiiklenmesi gerekmektedir.

Sisteme yapilacak yliklemelerin asagidaki sira ve sayida yapilmasi ve bu
belgelerin higbiri tarafimizca istenilmedikge ve gerekmedik¢e Baskanligimiza
gonderilmeyecektir.

KOMISYON VERI TABANI iLE TURNA SISTEMINE YUKLENECEK BILGi VE
BELGELER

ECAS sistemine iiyelik, PIC kodu alinmasi ve yiiklenmesi gereken Legal Entity, Financial ID gibi

belgelerin yiiklenmis olmas1 gereklidir.

1. | Akreditasyon talebini ihtiva eden isbu Dilekge.

2. | Bagvurunun yapildigi yila ait (Call:2017) Bagvuru Formunun ve Formun, “I. Signature” bolumunin
islak imzali sayfasimin taranmig hali ile diger butiin gerekli belgelerin “J.Annexes” bdlimune
yiklenmesi.

3. | Kurum/Kurulusu temsil edecek olan ve bagvuru formunda bildirilen Yasal Temsilci (Legal
Representative) ve Proje Sorumlusu’na (Contact Person) iliskin olarak, STK’lar igin (dernek ve
vakfilar) Yetkilendirme Karar1, diger kurumlar igin (Kamu Kurumu, Universite, Belediye v.b.) kurumun (st
amirince (Rektor, Belediye Baskani, Genel Miidiir v.b.) imzal1 gorevlendirme yazisi (yazida yasal temsilcinin
temsil ve ilzama yetkili kilinmasi gereklidir).

4. | Ev sahibi olarak bagvurulmasi halinde, mevcut projeniz kapsaminda gelecek goniilliiye yaptirilacak
faaliyetlere iliskin haftalik en az 35 saatlik detayli faaliyetleri ihtiva eden ve TURNA sisteminde
ornegi bulunan taslak program. (Goniillii faaliyetleri kurulusta gergeklesmeyecek ise, faaliyetin yar1 veya
tam zamanli olarak ger¢eklesecegi kurum/kurulusla yapilmis en az iki yillik protokoliin sunulmasi gereklidir ki
bu kurulusun da akredite edilebilirligi dikkate alinarak protokol degerlendirmeye alinacaktir.) Tablo.2

* Ev sahibi ve Koordinator kurulus olarak akredite talebinde bulunan STK’lar icin; Kurulusun en
az iki yildir tiizel kisilige sahip bulunmasi ve sunulan mali tablodaki finansal durumunun yeterli
olmasi gereklidir.

5. | Dernek ve Vakiflar i¢in;

5.a | Bagli bulunulan SGK Midiirligi ile Vergi Dairesi’nden almmmus giincel tarihli (azami 1 ay
Oncesinde diizenlenmis) borcu yoktur yazisi.

5.b | Koordinatdr olarak bagvurulmasi halinde, bir dnceki yilin 01 Ocak — 31 Aralik dénemine ait
finansal bilgileri intiva eden Bilango ve/veya Isletme Hesabi Tablosu (yasal temsilci, muhasip tiye
ve/veya mali miisavir imzali-kaseli) Tablo.1

5.c | *Kurulusun onayli tiizel kisilik belgesi (dernek tiiziigii/vakif senedi) ile

*Bagli bulunulan 11 Dernekler/Vakiflar Miidiirliigiinden alinmis formda belirtilen adreste faaliyet

gosterildigine ve halen faal olunduguna dair yazi, (Yeni kurulan bir dernek ise, Dernek zorunlu organlarinn
olusturuldugu ve ilk genel kurul toplantisinin yapildiginin Dernekler Miidiirliigii yazsi ile teyiti gerekmektedir.)

-Yiikleme islemini miteakip, talebinizin isleme konulabilmesi ve degerlendirilmeye alinabilmesi i¢in isbu dilek¢enin 1slak
imzali suretinin agh@ua.gov.tr adresine e-mail ile gonderilmesi islemlerinizi hizlandiracaktir.
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Avrupa Komisyonu Veritabanina ‘Submit’ edilip, TURNA sistemine kaydedilen
Akreditasyon Bagvuru Formu, bagvuru ekine yiiklenmis olan dilek¢enin agh@ua.gov.tr
adresine gonderilmesi ve bu islemlerin gergeklestirildiginin de tarafimizca teyit edilmesini
miteakip, bir 6n incelemeden gececek, eger eksiklik varsa bu eksikliklerin giderilmesi
istenecektir.

Yukarida belirtilen bilgi ve belgelerin sisteme eksiksiz yiiklenmesi ve bagvurunun
on degerlendirmeyi miiteakip kabul edilmesi halinde, kurum ve/veya kurulusa bir
akreditasyon ziyareti yapilacak ve ziyarette idari, beseri ve mali (STK ve vakiflar igin; kar
amacina yonelik bir kurulus olup olmadig: ile bu faaliyetleri gerceklestirmeye yonelik mali yeterlilik
sorgulanacaktir) yonden incelemeler yapilacak olup, ziyaret sonrasi hazirlanan Akreditor
Raporu ve Akreditasyon Komitesi’'nin kararlari ¢er¢evesinde talep sonuglandirilacak,
talebin kabullni miteakip proje sorumlusunun katilmasi zorunlu olan bir egitim
diizenlenecek ve bu hususlar kurum ve kuruluslara ayrica bildirilecektir.

Katilimin zorunlu oldugu bu egitime akreditasyon basvurunuzda proje sorumlusu
olarak belirlenen kisinin katilmamasi halinde akreditasyon ilgili proje sorumlusu egitime
katilana kadar (en fazla iki kere davet edilir) askiya alinacak.

Akreditasyon bagvurusunun olumlu olmasi halinde, artik akredite bir kurum veya
kurulus olarak AB akredite AGH kuruluslar1 veritabaninda
http://europa.eu/youth/evs_database adresinde yer almaya baslayacaksiniz.

Bagvurunuz oOncesi ve sonrasindaki her tiirlii soru ve sorunla ilgili olarak
agh@ua.gov.tr adresine, TURNA sisteminde yasadigimiz teknik konularda ise
yardim@ua.gov.tr adresine e-mail gondermek suretiyle yardim alabilirsiniz.

Kolayliklar dileriz.
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ok

Cr:

Tablo.1

TURKIYE ULUSAL AJANSI

TURKISH NATIONAL AGENCY

ISLETME HESABI TABLOSU

.......................... ISLETME HESABI TABLOSU
01/01/20 — 31/12/20.. DONEMI

GIDERLER (TL)

GELIRLER (TL)

Onceki Yildan Devreden Borg

Genel Giderler

Personel Giderleri

Amag ve Hizmet Giderleri
Diger Giderler

Kasa

Banka

Menkul Kiymetler
Alacaklar

Genel Toplam

Yasal Temsilci
(imza+kage/miihiir)

Tablo.2

Ev Sahibi olarak akredite talepleri icin gerekli olan Haftalik Faaliyet Tablosu

Onceki Yildan Devreden Gelir
a) Kasa

b) Banka

¢) Alacaklar

Uye Odentileri

Finansal Gelirler
Iktisadi Isletme Gelirleri
Bagis ve Yardimlar
Devlet Katkilar1

Diger Gelirler

Borclar

Genel Toplam :

Dernek Saymani/Muhasip Uyesi ve/veya Y.M.M.

(bu gorevi belirtir Karar/anlagsma v.b. belge de eklenecektir

(imza+kage/miihiir)

HAFTALIK FAALIYET TABLOSU

Kurulug [smi

Faaliyet Tird

AVRUPA GONULLU HIZMETI - GONULLU FAALIYETLERI

Saat Arali§i PAZARTESI

SALI

GARSAMBA

PERSEMBE CUMARTESI

PAZAR

00:00-D0:00

00:00-00:00

00:00-00:00

00:00-D0:00

00:00-00:00

00:00-00:00

00:00-00:00

00:00-00:00

00:00-D0:00

| Saat Ekle

Saat 5il

‘ HAFTAEKLE

HAFTA SIL
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Akreditasyon Bagvurusu, Avrupa Komisyonu Veritabanina ‘Submit’ edilip, TURNA
sistemine kaydedildiginin Ulusal Ajans tarafindan teyit edilmesini mditeakip, bir 6n
incelemeden gececek, eger eksiklik varsa bu eksikliklerin giderilmesi istenecektir.

Yukarida belirtilen bilgi ve belgelerin sisteme eksiksiz yiklenmesi ve bagvurunun 6n
degerlendirmeyi miiteakip kabul edilmesi halinde, kurum ve/veya kurulusa bir
akreditasyon ziyareti yapilacak ve ziyarette idari, beseri ve mali (STK’lar i¢in; kar amacina
yonelik bir kurulus olup olmadig ile bu faaliyetleri gerceklestirmeye yonelik mali yeterlilik sorgulanacaktir)
yonden incelemeler yapilacak olup, ziyaret sonrasi hazirlanan Akreditér Raporu ve
Akreditasyon Komitesi’nin kararlar1 ¢ercevesinde talep sonuglandirilacak, talebin
kabuliinii miiteakip proje sorumlusunun katilmasi zorunlu olan bir egitim diizenlenecek ve
bu hususlar kurum ve kuruluslara ayrica bildirilecektir.

Katilimin zorunlu oldugu bu egitime akreditasyon basvurunuzda proje sorumlusu olarak
belirlenen kisinin katilmamas1 halinde akreditasyon ilgili proje sorumlusu egitime katilana
kadar (en fazla iki kere davet edilir) askiya alinacak.

Akreditasyonun olumlu olmasi halinde, artik akredite bir kurulus olarak AB akredite AGH
kuruluslar1  veritabaninda  http://europa.eu/youth/evs_database adresinde yer almaya
baslayacaksiniz.

Bagvurunuz oncesi ve sonrasindaki her tiirlii soru ve sorunla ilgili olarak agh@ua.gov.tr
adresine, TURNA sisteminde yasadiginiz teknik konularda ise yardim@ua.gov.tr adresine
e-mail gondermek suretiyle yardim alabilirsiniz.

Kolayliklar dileriz.
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TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi HK.

1. Basvuru Oncesi Kayit islemi:

Erasmus+  Programindan yararlanmak isteyen tiim kurum/kurulus/gruplar; Avrupa
Komisyonu Katilimc1 Portalinin Tek Kayit Sistemine (Unique Registration Facility: URF)
kayit yaptirmak ve 9 (dokuz) haneli PIC kodu (Kullanici Tanimlama Kodu) almak
zorundadir. Bu numara bagvuru yapmak isteyenlerin basvuru formlarina ulagmalarini
saglayacak ve Ulusal Ajanslarin yararlanict kurum/kurulus/gruplar ile yapilacak tiim
iletisimlerinde kullanilacaktir.

1.1.PIC Kodu almak i¢in izlenmesi gereken adimlar :
Avrupa Komisyonu Kimlik Tanimlama Sistemine (ECAS) kayit olunmasi:
ECAS Web Sayfasi
ECAS Uyeligi icin Kullanici Kilavuzu

Avrupa Komisyonu Katilimc1 Portali Tek Kayit Sistemine (URF) kayit olunmasi:
URF Kayit Sayfasi
URF Rehberi (PIC)

ECAS ve PIC kodu alimu ile ilgili videoyu asagidaki linkten Youtube’da bulabilirsiniz.
http://www.youtube.com/playlist?list=PLQktSc4L6G2z021Pfl7tSYSA3Keqgro yD

Bagvurunuz i¢in kullanacagimiz bagvuru formlart TURNA Elektronik Proje Yonetim
Sistemi’nden indirilmelidir. (Bknz. Sekil 3.2 TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi
Bagvuru Formu Listesi Ekrant )

2.TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi Yeni Kullanic1 Hesab1 Olusturma

TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’nde yeni kullanici hesabi olusturmak igin
tarayicinizdan https://online.ua.gov.tr/turna/ adresine giris yapiniz.

2.1.Yeni Kullanic1 EKkram

AVRUPA BIRLIGI EGITIM VE GENCLIK PROGRAMLARI MERKEZI BASKANLIGI t
Elektronik Proje Yénatim Sistemi u l I

elektronik proje yonetimi

Fveupaya agdan kanatlatin:

Dil (Language): Tarkce ~

13
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Sekil 2.1 Yeni Kullanicit Ekrant
Gelen ekranda bulunan “Yeni Kullanic1” butonuna tiklayiniz.

tur/na

elektranik proje yonetimi

AVRUPA BIRLIGI EGITIM VE GENGLIK PROGRAMLARI MERKEZ] BASKANLIGI

Hayatboyu Ogrenme ve Genglik Programlan
Elektrenik Proje Ydnetim Sistemi

TORKITE LILUSAL AJARSI

AB Egitim ve Genclik Programian Merkezi Bagkanhd, AB Egitim ve Genclik Programlannin dlke icinde tantimasi koordinasyonu, yiritilmesi ve
programiardan faydalandirlacak projelerin yurticinde dederlendirimesi, secimi AB Komisyonu tarafindan yapilacak projelerin miracaatiarnin derlenmesi
ve uyguniuk kontrollerinin yapimasi, Gye Glkeler ve AB Komisyenu ile programn gerceklestirimesi ve isbirligi kurulmas: konusundaki iligkilerin
yiiriitilmesinden sorumiu kurumdur.Bu kapsamda, her yil farkh tarihlerde bagvurusu olan faalivetiere, tlizel kigiije haiz kurum ve kuruluglarla gercek
kisiler tarafindan basvuru yapilabilr. Kurumsal basvuru yapacak olan baswvuru sahiplerinin vergi kimlik numaralan kullamci adi olarak sisteme
kaydedilecek ve kurumun daha sonra yapacad tim bagvurulan icin gecerli olacaktr.

Latfen ayelik tirini seciniz. Sececediniz tire gdre basvuru yapabilecediniz program ve faaliyetier asagida yer almaktadir.

Kurumsal/Grup Bagvurusu igin tiklayimz

= School education staff mobility * Cross-sectoral Strategic Partnerships

= WET learner and staff mobility * Strategic Partnerships in Higher Education

- Higher education student and ztaff mobility * Strategic Partnerships in Wocational Education
= Adult education staff mobility and Training

= Youth mobility * Strategic Partnerships for Youth

- Accreditation of Higher Education Mobility * Strategic Partnerships in School Education
Consortia * Strategic Partnerships in Adult Learning

- Accreditation of VET crganisations
= Accreditation of youth volunteering organisations

Sekil 2.2 Yeni Kullanici Ekrani 2

Uyelik Tiirii

Liitfen Kurumsal ya da Grup seceneklerinden tyelik
turind seciniz. Istenecek kayit bilgileri sectiginiz tire
gire farkllik gdsterecektir,

‘ Kurumzal icin tiklaymz

Qg

% Grup icin tiklayimz

£ Kapat

Sekil 2.3 Yeni Kullanici Ekrani 3
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Bu ekranda bagvurunuzu herhangi bir kurum adina yapmak istiyorsaniz “Kurumsal”, vergi
numarasi bulunmayan bir dernek/grup ya da kendi olusturdugunuz topluluk adina bagvuru
yapacaksaniz “Grup” tiiriinde kullanici hesabi olusturmalisiniz. (Sekil 2.3)

ﬂ Kayit Formu

| Kurum Bilgileri
v|X

Kurum Adr: Kurum Tipiz
Sehir: v X

Vergi Kimlik Ho®
v |

Kurumsal E-posta: Tige:
Telefonu: Onwerste Adi : AL

& | Sorumiu Kisi
Adr E-posta 1:
Soyade E-posta 2:

Basvuru &
Sizlesmesini
Kabul Ediyorum

Sekil 2.4 Kurumsal kullanici tanimlama ekrani

Kurumsal tirde kullanici hesabi tanimlanirken kuruma ait Vergi Kimlik No esas
alinmaktadir. Kurumun vergi numarasi ile daha 6nceden sistemde tanimlanmis bir kullanici
hesab1 var ise sistem tarafindan kontrol edilerek vergi numarasi sonuna otomatik olarak
verilen sira numarast ile farkli bir hesap olusturulacak ve bunun i¢in onayiniz istenilecektir.
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£ Kaytt Formu
| Grup irthat Kisisi Bigleri
Adr Grup E-postas:
Soyadr: E-posts 2!
Dogum Tarhi: | T.C. Kimlik o2
Uyruk: TR-Trkiye v X Cinsiyet: v | X
Sehir: v X Meslek: | X
lige: ¥ X
2 |Grup Bilgileri
Ad;
Bagvuru 0
Sozlesmesini

Kabul Ediyorum

e

Grup Irtibat Kigisi icin TCKimlik Numarasi ile Mernis Kaydindaki Ad,Soyad ve Dogum Tarihi Bilgisi Kontrol edilecek ve Farklilk var ise Yeni Kullanial Kaydi Yapimayacaktr.Liitfen Tiirkce Karakterlere Dikkat Ediniz.

Sekil 2.5 Grup kullanict tanimlama ekrani

Grup tiirtinde kullanic1 hesab1 tanimlanirken proje sorumlusunun bilgileri esas alinmaktadir.
Proje sorumlusuna ait TC Kimlik numarasi ve bilgileri ile hesap olusturulmalidir. (Sekil 2.5)

3. TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi Basvuru Formu Listesi Ekrani

Bagvuru formlar1 TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’nde bulunan “Basvuru Formu
Listesi ” meniisiinden indirilmelidir.
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‘=] Bagvuru Islemleri -

E‘ Basvuru Formu Génder

4':' Basvurulaﬂnm § LEMLER'

Bagvuru Formu Listesi

Bu bilimden baswvuru hakkiniz bulunan konu baghklan atindaki bagvuru formiarini
daha sonra doldurmak Gzere sisteminize indirebilirziniz.

Bagvuru Formu Gonder

;’P\ Bu bdlimi kullanarak basvuru hakkimz bulunan konu bashklannda doldurulmus
oldudunuz formlan Bagkanlk sistemine yikieyebilirsiniz.

Bagvurulanm

I.'fr k= -‘i'

Bu balim Bagkanlk sistemine yiklemis oldugunuz bagvurulannizi gdrintilemenize,
cikt almaniza ve basvurulannizin durumunu takip etmenize imkan tanimaktadir.

ULUSAL AJANS

Sekil 3.1 Basvuru Islemleri meniisii “Basvuru Formu Listesi”
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Faaliyet Adi Bagvuru Farmu Indir Form Versiyo... | Bagvuru Kilavuzu Ortaklik Formu [ Niyet Mektubu | Son BagvuruTa...  Haftalik Faaliyet Tablosu
Hareketlilik
1 Adult education staff mobility (2014) ‘: Baswuru Formu Indir 11 ‘: Bagvuru Kilavuzu 15/03/2014
2 | School education staff mobility (2014) .“_,Eag"ulu Formu Indir 1.1 ‘-'_,Bag uru Kilavuzu 15/03/2014

PIC Kodu %
PIC Kodu
PIC Kodu:

Tamam

Sekil 3.2 Basvuru Islemleri meniisii “Basvuru Formu Listesi”

Ekranda bagvuru donemine gore bagvuru formlart listelenmektedir. Bagvuru yapmak
istediginiz programa ait formu “Basvuru Formu Indir” alanma tiklayarak sisteminize
indirip, sisteme bagli olmaksizin (offline) doldurabilirsiniz. Form indirme islemi sirasinda
daha dnceden edinilen PIC kodunun girilerek ‘Tamam’ butonuna basilmas1 gerekmektedir.
Sonrasinda form bilgisayariniza indirilecektir.

Ornek Bagvuru formu icerigi,

et et A et e

eck List/Data Protection Notice/Declaration of Honour and, if relevant, background documents: in these sections, the
icant is made aware of important conditions linked to the submission of the grant request;

nexes: in this section, the applicant needs to attach additional documents that are mandatory for the completion of the
ication;
ymission: in this section, the applicant will be able to confirm the information provided and to submit the form online;

e information on how tofill in this application form, please refer to the e-Forms Guideline.

ime ‘Erasm us+ ‘
ype iAccreditation of Higher Education Mobility Consortia
‘2014 ‘

je used tofill in the form |Eng|ish Ell
ional Agency of the Applicant Organisation

hoose the National Agency in the country where your consortium is based.

ation BE1LLP (DG) ~

1er details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page:

-.europa.eu/education/participant-portal/support/contact/index_en.htm

Sekil 3.3 Basvuru Formu Icerik

18

|
5 www.ua.gov.tr
Kl B ] /ulusalajans

{ T+00312 409 60 00 | F +90 312 400 60 09 | www.ua.govLr :
- Erasmu5+‘ Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlari Merkezi Baskanlig

Mevlana Bulvari No: 181, 06520 Balgat/Ankara



o T.C.
( X AVRUPA BIiRLiGi BAKANLIGI K
' Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi
Baskanhg

%

Basvuru formlarinda bulunan kirmizi ¢ergeveli alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlarin
tamami1 doldurulmadan bagvuru yapilmasina sistem tarafindan izin verilmemektedir. Formun
iceriginde yer alan tiim alanlarin eksiksiz ve dogru bir sekilde dolduruldugundan emin
olunmalidir.

Application Form
Call: 2014

Erasmus+ KA1 - Learning Mobility of Individuals

Form Version: 1.06
Adobe Reader Version: 11.006

C. Participating organisation(s)

C-1. Applicant Orgapisatiaf—————————————,— e ________
pIC || Check PIC

Full legal name (National Language)

Acronym

National ID (if applicable)

Department (if applicable)

[
|
Full legal name (Latin characters) |

Address

Basvuru formu doldurulurken, 6nceden ECAS sistemi tizerinden alinan PIC numarasinin
girilerek check isleminin yapilmas: gerekmektedir.

Doldurulan formun kavdedildikten sonra Avrupa Komisyonu veritabanina “submit”
edilmesi ve sonrasinda kavdedilerek TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne
yuklenilmesi gerekmektedir.

4.Basvuru Formu Submit Etme (Basvuru formunuzun Avrupa Komisyonu
veritabanina yuklenilmesi)
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Before submitting the form electronically, please validate it. Please note that only the final version of your form should be submitted
electronically.

.1. Data Validation

Validation of compulsory fields and rules | Validate

Submit Online

TURKIYE ULUSAL AJANS!

URKISH NATIONAL AGENCY

.2. Standard Submission Procedure

Online submission (requires internet connection)

.3. Alternative Submission Procedure

If you cannot submit your application online you can still do it by sending an email to your National Agency within the 2 hours
following the official application deadline. The email must contain the complete electronic form and any file attachments you wish to
send. You must also attach a snapshot of section "Submission Summary" indicating that this electronic form could not be submitted
online. Your National Agency will analyse your situation and provide you with further instructions.

4. Submission Summary

This table provides additional information (log) of all form submission attempts, particularly useful for the National Agencies in case
of multiple form submissions.

Sekil 4.1 Bagvuru Formu Submit Ekrani

Formun igeriginde yer alan tiim alanlarin eksiksiz ve dogru bir sekilde dolduruldugundan
emin olunduktan sonra form kaydedilir. Formun son sayfasinda yer alan ‘“Submit Online”
butonuna basilarak bagvurunun ilk asamasi olan Avrupa Komisyonu veritabanina ytikleme
islemi tamamlanir. (Form submit islemi sirasinda internet baglantinizin olmasi
gerekmektedir.)
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elecronicany.

P.1. Data Validation

Validation of compulsory fields and rules | Validate |

P.2. Standard Submission Procedure

Online submission (requires internet connection)

— ————
Submission status ok >

Submit Online

Submission ID 1000326 ‘
Submission Local Date (Brussels) ‘2014—01-10 09:16:59 ‘
Hash code ‘50854-03A084882EC ‘

P.3. Alternative Submission Procedure

If you cannot submit your application online you can still do it by sending an email to your National Agency within the 2 hours
following the official application deadline. The email must contain the complete electronic form and any file attachments you wish to
send. You must also attach a snapshot of section "Submission Summary" indicating that this electronic form could not be submitted
online. Your National Agency will analyse your situation and provide you with further instructions.

P.4. Submission Summary

This table provides additional information (log) of all form submission attempts, particularly useful for the National Agencies in case
of multiple form submissions.

Number Time Event Form Hash Code Status
1 2013-12-16 11:03:24 * Form has not been submitted yet 5085403A477374B5 Unknown
o 2014-01-10 10:16:59 Online submission 5085403A084882EC OK (10003787
* means local PC time, which cann iming that the form has been

Sekil 4.2 Bagvuru Formu Submit Ekrani 2

Bagvuru formu submit edilerek Avrupa Komisyonu veritabanina yiiklenildiginde islemin
yapildig1 tarih ve saat bilgileri (Time), islemin dogru olarak yapilip yapilamadigi (Event),
Komisyon veritabani tarafindan yiiklenilen forma verilen yiikleme kodu bilgisi (Form Hash
Code) ve yiikleme onayi (Status) bilgisi form (izerinde gosterilecektir.

Submit isleminin birden fazla yapilmasinda sorun olmamaktadir. Sistem tarafindan en son
yuklenilen form dikkate alinacaktir.

Form Avrupa komisyonu veritabanina sorunsuz olarak viiklenildikten sonra tekrar
kaydedilerek TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne yiiklenilmelidir.

5. Bagvuru Formunun TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne Yiiklenilmesi

Basvuru formu komisyon veritabanina sorunsuz olarak yiiklenildikten sonra, daha 6nceden
olusturulan kullanici ad1 ve parolanizla TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne giris
yapilarak form TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne yiiklenilmelidir.
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25 Basgwuru Formu Listesi

Eﬁasuuru Formu Gﬁnd_eED

J: Basvurulirlm i LEMLER'

Bagvuru Formu Listesi

Bu bdlimden basvuru hakkiniz bulunan konu baslklan atindaki basvuru formlann
daha sonra doldurmak Gzere sisteminize indirebilirsiniz.

Bagvuru Formu Ginder

f;\ Bu bolimo kullanarak bagvuru hakkiniz bulunan konu baglklannda doldurulmus
oldugunuz formlan Bagkanlk sistemine yiikleyebilirginiz.

Bagvurularnim

= - - P - .
I B Bu bdlim Bagkanlk sistemine yiklemig oldugunuz bagvurularinizi gorintilemenize,
cikh almaniza ve basvurulanmzin durumunu takip etmenize imkan tanimaktadir.

Sekil 5.1 Bagsvuru Formu Gonder Meniisii
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= Basvuru Isemieri «

TURNA | iy Basvuru Formu Génder

E 1 Basvuru formunu doldurmadan &nce Iitfen “Basvuru Formu Listesi” ekranindan indirebilecediniz, doldurdugunuz basvuru formuna ait basvuru kilavuzunu mutlaka okuyunuz.
e\ Dolduruimasi gerekli alaniarn bog gegimesi halinde bagvuru formunuz gecersz saylacaktr.

Basvuru formunuzu doldurrmayr tamamiadiktan sonra TURNA sistemine yiikleyiniz. TURNA sistemine yiiklediginz

! bagvuru formunuzun(herhangi bir degiskik yapmadan) gktsini alip, imzalayarak posta yoluyla géndermelsiniz.

£ ) Comenius-Leonardo Okul Ortakliklari ve Grundtvig Odrenme Ortaklikiar basvurutan komisyon merkezli alindigi icn TURNA E-Proje Yénetim Sistemine basvuru formu yilklemenize gerek yoktur.
LAY

Dnsva@ O !

Adi:

Dosya Trd: Bagvuru Formu | %

‘- e

3

Sekil 5.2 Bagvuru Formu Gonder Ekrani

Bagvuru Formu Gonder ekraninda daha onceden Avrupa Komisyonu veritabanina
yiikleyerek (submit edilmis) kaydettiginiz formunuzu “Dosya” alanindan se¢iniz.
Resimdeki karakterleri girdikten sonra “Tamam” butonuna basarak formunuzu TURNA
Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne yiikleyebilirsiniz. islemin siiresi sistem yogunluguna
bagli olarak 15-20 sn. kadar stirecektir.

Form TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne yiiklenildikten sonra, kullanici
hesabinizda yer alan e-posta adreslerinize sistem tarafindan formun alindigina dair
bilgilendirme e-postasi alacaksiniz. Formunuz sistem tarafindan incelenerek sorunsuz
kaydedildiginde ise verilen kayit numarasini bildiren ikinci bir bilgilendirme e-postasi
gonderilecektir.

E-postalarin gonderilmesi sistem yogunluguna bagl olarak uzun siirebilir. E-postalar
bilgilendirme amacli oldugundan, ilgili e-postalar1 beklemeksizin “Basvurularim” meniisii
altinda formunuzu goriintiileyebilirsiniz.

UYARILAR:

Yapilacak tiim bagsvurularda TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’nden indirilen
basvuru formlar1 kullanilmahdir. Avrupa Komisyonu web sitesinden indirilen veya
farkh bir proje sahibinden edinilen formlar kullamlmamahdir.

Basvuru formunuz TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemi’ne yiiklenilmeden once
mutlaka Avrupa Komisyonu veritabanina submit edilmis olmahdir.

Basvuru formunuzu submit ettikten ve/veya TURNA Elektronik Proje Yonetim
Sistemine yUkledikten sonra herhangi bir nedenle icerik degisikligi yapmak isterseniz,
degisiklik sonrasinda formunuzu kaydederek submit etme (Avrupa Komisyonu
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veritabanina yiikleme) ve TURNA Elektronik Proje Yonetim Sistemine yiikleme
islemlerinin ayni sirada tekrarlanmasi gerekmektedir.
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